Na temelju ¢lanka 44. i ¢lanka 48. stavaka 4. i 5. Zakona o jedinicama lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave (“Narodne noy ine™. br. 33/01. 60/01. 106/03. 129/05. 109/07. 125/08,
36/09. 150/111 123/17) i ¢lanka 48. Statuta Opéine Ruzi¢ (“Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske
zupanije”, br. 08/09 i 04/13). nacelnik Opcine Ruzi¢ dana 25. listopada 2019. godine donosi

PRAVILNIK
o koristenju sluzbenih vozila, sluzbenih mobilnih telefona, sluzbene informaticke
opreme, sredstava reprezentacije te potpisivanju narudzbi

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju nagin koristenja sluzbenog vozila, sluzbenih mobilnih
telefona. sluzbene informaticke opreme, sredstava reprezentacije te potpisivanje narudzbi i
putnih naloga. kao i prava i obveze op¢inskih duznosnika, predsjednika Op¢inskog vijeca,
procelnika Jedinstvenog upravnog odjela. sluzbenika i namjestenika Op¢ine Ruzi¢ u vezi s
koristenjem te imovine u funkeiji obavljanja poslova iz zakonom utvrdenog djelokruga rada
ove jedinice lokalne samouprave.

Clanak 2.
[zrazi koji se u ovom pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose
se na muske 1 zenske osobe.

IL. KORISTENJE SLUZBENOG VOZILA

Clanak 3.

Sluzbeni osobni automobil Op¢ine Ruzi¢ je automobil marke Skoda Octavia, registarske
oznake SI — 677 — EH. a moze ga za sluzbene potrebe koristiti nacelnik op¢ine, zamjenik
nacelnika opéine. a po odobrenju nac¢elnika op¢ine i pro¢elnik jedinstvenog upravnog odjela te
predsjednik op¢inskog vijeca.

Clanak 4.
Sluzbeni osobni automobil koristi se. u pravilu, za vrijeme radnog vremena, a ako to
zahtijevaju potrebe sluzbenog putovanja ili zbog obavljanja sluzbenog posla, tada se sluzbeni
osobni automobil moze koristiti i izvan radnog vremena.

Clanak 5.
O odrzavanju. servisiranju te registriranju sluzbenog osobnog automobila brine se
zamjenik na¢elnika o cemu vodi i pisanu evidenciju.
Svi korisnici sluzbenog osobnog automobila duzni su brinuti se o tehni¢koj ispravnosti
automobila te sve uodene nedostatke na automobilu pravodobno prijaviti zamjeniku nacelnika
radi otklanjanja.

Clanak 6.
Korisnici sluzbenog osobnog automobila duzni su:
- koristiti sluzbeni osobni automobil isklju¢ivo u svrhu obavljanja poslova i radnih zadataka.
- prilikom koristenja automobila postupati u skladu s pravilima dobrog gospodara,
- u slu¢aju nastanka $tete na automobilu odmah to prijaviti nacelniku op¢ine ili zamjeniku
nacelnika opcine,



- uredno popuniti Evidenciju koristenja sluzbenog vozila u sluzbene svrhe,
- raspolagati vaze¢om vozactkom dozvolom te se pridrzavati svih propisa vezanih za ponaSanje
u prometu.

Clanak 7.

Gorivo i cestarina za sluzbeni osobni automobil pla¢a se karticom na benzinskim
postajama odabranog dobavljaca goriva, a samo u iznimnim slu¢ajevima i gotovinom.

Ostali troskovi nastali tijekom koridtenja sluzbenog osobnog automobila za sluzbene
svrhe. kao §to su parkiranje. pranje automobila, tekucine za pranje stakla, rashladne tekucine
ulja i sli¢no. ukoliko ih je korisnik platio vlastitim sredstvima, a ne nekim od sredstava placanja
u vlasnistvu opéine, bit ¢e refundirani po prilaganju racuna.

Clanak 8.
Korisnici su duzni voditi Evidenciju koristenja sluzbenog vozila u sluzbene svrhe koja
sadrzi sljedece podatke:
- registarsku oznaku vozila,
- datum i relaciju koristenja sluzbenog vozila,
- pocetno i zavrsno stanje brojila.
- razlog koristenja sluzbenog vozila.
- ime i prezime vozaca, polpis vozaca.

KORISTENJE DRUGIH NACINA PRIJEVOZA

Clanak 9.
Osim koristenja sluzbenog osobnog automobila za prijevoz sluzbenika i namjestenika
u sluzbene svrhe. mogu se koristiti i drugi nac¢ini prijevoza kao Sto su:
- sredstva javnog prijevoza,
- TAXI prijevoz,
- rent a car usluge,
- koristenje privatnog automobila u sluzbene svrhe.

Clanak 10.

Drugi na¢ini prijevoza iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika mogu se koristiti samo u nedostatku
sluzbenog osobnog automobila, kada sluzbenik i namjestenik nema vazecu vozacku dozvolu ili
kada su drugi nagini prijevoza ckonomski opravdani.

Koristenje drugih na¢ina prijevoza sluzbenika i namjestenika u sluzbene svrhe. osim
koristenja sredstava javnog prijevoza, odobrava nacelnik opcine.

Ako je sluzbeniku i namjesteniku odobrena upotreba privatnog automobila u sluzbene
svrhe. sluzbeniku i namjesteniku isplacuje se naknada za koriStenje privatnog automobila u
iznosu od 2.00 kune po prijedenom kilometru na temelju popunjenog i ovjerenog putnog
naloga.

Troskovi javnog prijevoza i TAXI prijevoza sluzbenicima i namjestenicima isplacuju se
na temelju popunjenog i ovjerenog putnog naloga i priloZenih racuna za prijevoz.

. KORISTENJE SLUZBENIH MOBILNIH TELEFONA 1 INFORMATICKE
OPREME

Clanak 11.
Ovim se Pravilnikom ureduje koristenje sluzbenih mobilnih telefona i informaticke



opreme, te prava i obveze op¢inskih duznosnika, sluzbenika i namjestenika i Predsjednika
Opc¢inskog vijeca (u nastavku teksta: korisnici) u svezi s koriStenjem te imovine.

Clanak 12.
Pod sluzbenim mobilnim telefonom, u smislu ovog Pravilnika, podrazumijeva se
mobilni uredaj i SIM kartica.
Pod sluzbenom informati¢kom opremom, u smislu ovog Pravilnika, podrazumijevaju se
racunala. prijenosna ra¢unala. pisaci i ostala informaticka oprema.

SLUZBENI MOBILNI TELEFONI
Clanak 13.
Pravo koristenja sluzbenih mobilnih telefona imaju opé¢inski duznosnici, pro¢elnik
Jedinstvenog upravnog odjela i predsjednik Op¢inskog vijeca.
Pravo koristenja sluzbenih mobilnih telefona imaju i sluzbenici/namjestenici Opéine
Ruzi¢ kojima to koristenje odobri nacelnik.
Pocetak koristenja ovisi o tehnickim i drugim mogucnostima.

Clanak 14.

Korisnicima sluzbenih mobilnih telefona sa brojevima u pretplatnickom odnosu do
isteka ili raskida pretplatnickog odnosa priznaju se troskovi koristenja sluzbenih mobilnih
telefona do visine troskova pretplatnickog odnosa. troskovi parkinga za vrijeme koriStenja
sluzbenog vozila te troskovi nastali u roamingu za vrijeme sluzbenog puta.

U troskove koristenja sluzbenih mobilnih telefona iz stavka 1. ovog ¢lanka uracunata je
pretplata i PDV.

[znimno, nacelnik opéine moze korisnicima priznati dodatne nastale troskove ako je za
to nastala potreba radi obavljanja sluzbe.

Korisnici sluzbenih mobilnih telefona obvezni su odgovarati na pozive za vrijeme i
izvan radnog vremena.

Clanak 15.

Zamjenu sluzbenog mobilnog telefona odobrava nacelnik opcine na prijedlog korisnika

sluzbenog mobilnog telefona.

SLUZBENA INFORMATICKA OPREMA

Clanak 16.
Pravo koristenja sluzbene informati¢ke opreme imaju opéinski duznosnici, pro¢elnik
Jedinstvenog upravnog odjela. te sluzbenici/namjestenici za koje to koristenje odobri, a pocetak
koristenja ovisi o tehnickim i drugim mogucnostima.

Clanak 17.

Korisnik je duzan prijaviti sigurnosne incidente nacelniku op¢ine ili njegovom
zamjeniku, a osobito prestanak rada ili usporenost rada informati¢kog sustava, nemogucnost
pristupa mreznim resursima, gubitak ili kvar informati¢ke opreme, gubitak ili neovlastenu
izmjenu podataka, pojavu racunalnog virusa i druge nedostatke na informatickoj opremi koji
utjecu na redovno i sigurno obavljanje poslova.

ZAJEDNICKE ODREDBE
Clanak 18.
Korisnik je duzan. prilikom preuzimanja sluzbenog mobilnog telefona i informaticke
opreme ispuniti i potpisati izjavu kojom se obvezuje pravilno koristiti i ¢uvati sluzbeni mobilni



telefon, odnosno informati¢ku opremu.

U slu¢aju Stete na sluzbenom mobilnom telefonu i informati¢koj opremi. nastaloj
nepravilnim koristenjem. namjerom ili teskom nepaznjom. troSkove popravka, odnosno
zamjene snosi korisnik.

Clanak 19.

Korisnik je duzan vratiti sluzbeni mobilni telefon i informaticku opremu danom
prestanka sluzbe ili obnasanja duznosti, odnosno danom gubitka prava na koristenje sluzbenog
mobilnog telefona, odnosno informaticke opreme.

IV. PRAVO KORISTENJA REPREZENTACIJE

Clanak 20.
Pravo koriitenja reprezentacije ima nacelnik opéine. Opéinsko vijece i Jedinstveni
upravni odjel.
Pravo odobravanja sredstava za potrebe reprezentacije korisnika iz prethodnog stavka
ima nacelnik opéine ili osoba koju on za to posebno pismeno ovlasti.

V. PRAVO POTPISIVANJA NARUDZBI

Clanak 21.
Pravo potpisivanja narudzbi ima nacelnik opcine.
U iznimnim okolnostima narudzbe ¢e potpisivati:
- zamjenik nacelnika op¢ine u slu¢aju odsutnosti ili sprijecenosti na¢elnika op¢ine, uz znanje
i prethodnu usmenu suglasnost nac¢elnika opcine,

-pro¢elnik Jedinstvenog upravnog odjela u slu¢aju odsutnosti ili sprije¢enosti nacelnika
opéine i njegovog zamjenika, uz znanje i prethodnu usmenu suglasnost naCelnika opéine
odnosno zamjenika nac¢elnika opéine.

Zamjenik nacelnika i pro¢elnik Jedinstvenog upravnog odjela izvjeStavaju nacCelnika
opé¢ine o narudzbama koje su potpisali za vrijeme njegove odsutnosti ili sprijecenosti.
Knjige narudzbi vode se i cuvaju u Jedinstvenom upravnom odjelu.

VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ..Sluzbenom vjesniku
Sibensko-kninske zupanije*.
Clanak 23.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nac¢inu uporabe i prava
koristenja sluzbenog vozila. mobilnih aparata, reprezentacije, te potpisivanju narudZzbi
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