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Gradac, 28. prosinca 2012.

Na temelju ¢lanka 48. Statuta Opéine Ruzi¢ (Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske
zupanije br. 8/09), a u skladu sa ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10) i
¢lankom 1. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o
primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11 i 106/12), Nacelnik Op¢ine Ruzi¢ donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba
1 usluga, javna nabava 1 sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Opcine
ako posebnim propisom nije drugacije odredeno.

Clanak 2

Nacelnik pokrece postupak ugovaranja 1 stvaranja ugovornih obveza koje obvezuje
Op¢inu, a Nacelnik moze ovlastiti i Zamjenika Nacelnika za pokretanje predmetnog postupka.

Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu iskazati i
predloziti zaposlenici i duznosnici Op¢ine.

Clanak 3

Nacelnik ili osoba koju on ovlasti, prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza obavljaju kontrolu da li je stvaranje predlozene ugovorne obveze u skladu
sa vaze¢im proracunom i planom (javne) nabave za tekucu godinu.

Ukoliko Nacelnik ili osoba koju je ovlastio utvrdi kako predloZena ugovorna obveza
nije u skladu sa Prorac¢unom i Planom nabave za teku¢u godinu, predlozenu obvezu Nacelnik
je duzan odbaciti.



Clanak 4

Nakon §to Nacelnik ili osoba koju ovlasti utvrdi da je predloZena ugovorna obveza u
skladu sa Prorac¢unom za teku¢u godinu kao i sa Planom nabave., Nacéelnik donosi odobrenje
0 pokretanju nabave, odnosno ugovaranju obveza.

Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba, usluga i radova ne podlijeze postupku javne nabave,
odnosno nisu ispunjenje zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o javnoj
nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po slijede¢oj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA
JAVNE NABAVE

Rb. AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za Sve osobe iz ¢lanka | Ponuda, nacrt Tijekom godine
nabavu opreme, | 2. stavak 2. ugovora i sl.
koriStenje usluga
ili radova
2. Provjeraje li Osoba koja je Odobrenje 8 dana od
prijedlog u inicirala nabavu, sklapanja zaprimanja
skladu sa racunovodstveni ugovora/narudzbe | prijedloga
prora¢unom i referent ili negativan
planom nabave odgovor na
prijedlog za
sklapanje
ugovora/
narudzbe
3. Sklapanje Nacelnik ili osoba | Ugovor ili Ne duze od 30
ugovora ili koju on ovlasti narudzbenica dana od dana
izdavanje odobrenja
narudzbenice sklapanja
ugovora/narudZbe

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi (,NN br. 90/11) tada se stvaranje obveza provodi po slijedecoj
proceduri:



Il. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE
Rb. AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavu Sve osobe iz Prijedlog s opisom Tijekom
opreme/koristenje Clanka 2. stavak 2. | potrebne godine a
usluga/izvodenje opreme/usluga/radova | najkasnije
radova s okvirnom cijenom | mjesec dana
prije
donosenja
proraCuna za
slijede¢u
godinu
2. Priprema tehnicke i Nacelnik, Tehnicka i natjeCajna | ldealno do
natjeCajne Zamjenik dokumentacijom pocetka godine
dokumentacije za nacelnika, a u kojoj se
nabavu moguce je pokreée
opreme/usluga/radova | angazirati i postupak
vanjskog nabave ili prije
suradnika pokretanja
postupka javne
nabave
3. Ukljucivanje stavki iz | Racunovodstveni | Prorac¢un Rujan - studeni
prijedloga nabave u | referent u suradnji
proracun s Nacelnikom
4. Prijedlog za Predlagatelji iz Dopis s prijedlogom | Tijekom
pokretanje postupka | ¢lanka 2. stavak 2. | te tehnickom i godine
javne nabave a stvarnu potrebu | natjeCajnom
preispituje dokumentacijom
Nacelnik
5. Provjera dali je Nacelnik, Odobrenje 7 dana od
prijedlog u skladu sa | Zamjenik pokretanja postupka | zaprimanja
donesenim planom Nacelnika, ili negativan odgovor | prijedloga
nabave i prora¢unom | Racunovodstveni | za pokretanje
referent postupka
6. Priprema ili provjera | Ovlasteni Tehnicka Do pocetka
je li tehnicka i predstavnici dokumentacija i postupka javne
natjeCajna Naruditelja u dokumentacija za nabave.
dokumentacija u suradnji s nadmetanje odnosno
skladu s propisima o | Nacelnikom. objave javne
javnoj nabavi Moguce je nabave u
angazirati | elektroniCckom
vanjskog oglasniku
suradnika javne nabave
7 Pokretanje postupka | Ovlasteni Objava javne nabave | Po provijeri
javne nabave predstavnici u Elektroni¢kom dokumentacije
Narucitelja oglasniku Javne
nabave RH
8 Provedba postupka Ovlasteni Zapisnici i odluke Prema
javne nabave predstavnici koje | kako je definirano definiranim




imenuje Nacelnik

Zakonom o javnoj
nabavi

rokovima iz
Zakon o0 javnoj
nabavi

9 Izrada prijedloga Ovlasteni Ugovor sukladan Najvise 15
ugovora o javnoj predstavnici dokumentaciji za dana od dana
nabavi Naruditelja i nadmetanje s otvaranja

Nacelnik ugovorenim kaznama | ponuda
I jamstvima
Nakon proteka
10 Potpisivanje ugovora | Nacelnik Ugovor o javnoj roka mirovanja
nabavi prema Zakonu
0 javnoj
nabavi
11 Pradenje izvrSenja 1. Osobana ¢ijije | Nacelnik  jamc¢i | Kontinuirano

ugovora

prijedlog
pokrenuta nabava
roba i izvrSenje
usluga i Nacelnik ,
Zamjenik
nacelnika ili druga
ovlastena osoba.
2. Stru¢ni nadzor

svojim potpisom da
zaprimljena roba il
usluga odgovara po
koli¢ini, kvaliteti t;.
da je u skladu s
ugovorom.

Stru¢ni nadzor
takoder ovjerava

za radove dokumente (racun,
situaciju, primku,
dostavnicu i dr).
Clanak 7.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na sluzbenoj internet stranici
Op¢ine Ruzi¢.

NACELNIK

Josip Suci¢




